
FC Bützberg – Vorstand 2016/2017

Pflichtenhefte / Organigramm



Vorstandsfunktionen

• Präsident Thomas Stupp

• Sekretär vakant

• Vizepräsident Toni Stefani

• Leiter Spielbetrieb Michael Müller
Präsident Wettspielkommission

• Juniorenobmann Toni Stefani
Präsident Juniorenkommission

• Kassier Roger Tschanz

• Plätze / Gebäude (Beisitzer) Heinz Kummer

• Sponsoring (Beisitzer) David Mühlheim

• Events / Clubhaus (Beisitzer) Daniel Nyffeler



Präsident

- Führt Verein und Vorstand

- Leitet Vorstandssitzungen und Hauptversammlung

- Verantwortlich für die Besetzung aller Vorstandsfunktionen

- Verantwortlich für den Kontakt zum Gemeinderat und zur 
Gemeindeverwaltung (inkl. Trainingsplan)

- Verantwortlich für den Kontakt zum FVBJ und OEFV (exkl. Spielbetrieb)

- Verantwortlich für das jährliche Festlegen der Ziele

- Repräsentationsaufgaben (Empfang anderer Vereine)

- Verwaltung Clubcorner

Aufgaben (Pflichtenheft)



Sekretär

- Protokollführung / Einladung der Hauptversammlung

- Protokollführung der Vorstandssitzungen

- Führen des Mitgliederverzeichnisses

- Verantwortlich für die Versicherungen des FC

Aufgaben (Pflichtenheft)

Stellvertretung: durch den Präsidenten



Vizepräsident

- Sonderaufgaben gemeinsam mit dem Präsidenten

- Vertritt Präsidenten bei Abwesenheiten oder in speziellen Themen

Aufgaben (Pflichtenheft)



Leiter Spielbetrieb

- Verantwortlich für die Schiedsrichter

- Spielleiter

- Verantwortlich für den Spielbetrieb 
(Spielplan, Clubcorner, Platz, SR, etc.)

- Anmeldung und Verwaltung der 
Mannschaften (Clubcorner)

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- Verantwortlicher 
Schiedsrichter

- Schiedsrichter

- Spielleiter

Stellvertretung: durch den Sponsoring-Verantwortlichen 



Juniorenobmann

- Verantwortlich für die Besetzung aller 
Juniorentrainer

- Verantwortlich für die Besetzung des J+S –
Coaches

- Zusammenarbeit mit dem FC Aarwangen bei den 
A – C Junioren

- Team Oberaargau (Gruppierung) für Jun. C - A
- Auswahlen / TOBE
- Hallenturniere / Trainingsmaterial
- Verantwortlich für die Ausbildung der Trainer, der 

J+S-Kurse, sowie der Anträge für 
Nachwuchsförderung Breitensport

- Verantwortlich für die Besetzung des 
Seniorenobmannes / Seniorentrainers

- Verantwortlich für Aktiven (Trainer/Kader)

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- J+S – Coach
- Trainer Junioren B
- Trainer Junioren C
- Trainer Junioren D
- Trainer Junioren Ea
- Trainer Junioren Eb
- Trainer Junioren Fa
- Trainer Junioren Fb
- Trainer Junioren Fc
- Trainer Junioren G
- Torhütertrainer
- Trainer Senioren
- Trainer Aktive

Stellvertretung: durch den Präsidenten



Kassier

- Verantwortlich für die ordnungsgemässe 
Rechnungsführung:
- Liquiditätsplanung
- Investitionsplanung
- Debitoren / Kreditoren

- Sporttoto – Subventionen

- Lead für das Erstellen des Budgets

- Lead für den Jahresabschluss

- Verantwortlich für die Revision der 
Jahresrechnung

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- Revisoren

Stellvertretung: durch den Präsidenten



Plätze / Gebäude

- Unterhalt der Plätze (Platzwart)

- Verantwortlich für die Geräte 
(Rasentraktor, Zeichnungsmaschine, Tore, 
Eckfahnen, etc.)

- Schlüsselverwaltung

- Sanierung der Plätze (Gemeinde / W. 
Künzi)

- Projekte rund um Plätze und Clubhaus 
(inkl. Bandenmontage, etc.)

- sorgt für Winterfestmachung
(Tore, Geräte, etc.)

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- Platzwart

Stellvertretung: durch den Verantwortlichen Events/Clubhaus



Sponsoring

- Sponsorenkonzept

- Sponsorenpflege

- Bandenwerbung

- Internetseite (inkl. Inserate)

- Kontakt zu Sportgeschäft (Tenu’s, Trainer, 
etc.)

- Teamline (FCB – Sportbekleidung)

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- Web-Master
- Sponsoring-Team

Stellvertretung: durch den Leiter Spielbetrieb



Events / Clubhausbetrieb

- Verantwortlich für den Betrieb des 
Clubhaus (inkl. pers. Besetzung)

- Verantwortlich für die Durchführung des 
Gold-Lotto

- Verantwortlich für die Durchführung des 
Grümpi / «schnäuscht Bützbärgers» / 
Sponsorentorwandschiessens

- Zusätzliche Anlässe wie «BÜGA»

Aufgaben (Pflichtenheft)

Team

- Leiterin 
Clubhausteam

- Clubhausteam
- Bau-Chef
- Festwirt

Stellvertretung: durch den Verantwortlichen Plätze/Gebäude
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